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1.0 Seopul procedorii
Procedurs subileste modul de desfagurare a activitatii in cadm] compartimentului  achizitii publice g
metodelogia de Jucre pentru achizitia de servicii previzote in Anexa 2 la Legea nr. 582016 utilizdnd

procedura proprie.

Froceduss stabilesle compartimentele/serviciile g perscancle implicale, precum i etapele carc trehuic
purcurse in activitates compartinentului achizitii peblice 5i metadobogia de Jucru pentra achizitia de servicii
prevEzyte in Ancxa 2 la Leges or. 982016 utilizisd procedura propric.

[ asigurdri cu privire la exisienta docementapied adecvate deruldsii activitiii

Sprijind auditsi sisau alte organisme abilitate in acfiuni de sudilore sifsau control, iar pe director, in lurea
decizici-

2.0 Domentul de aplicare

Frocedors so aplicd activititi compenimentului achiziti publice $i metodologia de lucru pentru achizifia de
servicid previzute in Anexa 2 la Leges nr, 98/2016 utiticiind procedura proprie din cadnl Camanulun petitra
perscane vrstnice,, SEAntim Ivireanul,, Calfragi.

3.0 Dacumente de referingi ( reglementari) aplicabile activititii

3.1. Reglementiir: internajionale
- Standarde internaticnale de contral inlermdmansgerial.

32, Legislajia primari

- Legea nr, 980201 6 privind achizifiile publice, cun modificirile 5i completarile alterioare;

- Ordonantt de Urgentd 3 Guvemului nr. 98/2017 privind functia de contrel ex ante al procesului de atebuine
w comtractelorfacordurilor-cadru de achizifie publicd, a contrackclorfacordunlor-cadry sectoriale yi a

conltactelor deconcesiune de [uerdri $i concesiune de servicit,

- Legea nr. [D1/72016 privind remeditle i chils de atac in materie de atribuine a contraetelor de achizitic
puhlicd, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de luceiri i concesiune de sorvicin, precum
5i pentry organizarea si Fancrionures Consilivlui Mational de Solujionare a Contestatiilor. cu completande 5
modilicErile wlteticare,

3.3, Legislatie serxndari

- Hotfirarea Guvernielui nr. 385/2016 pentrs aprobarea Nomelor metodologive de aplicare a prevederilor
referitoare 14 atribuires contractului de achizifie publich/acordului-cadry din legea nr. 982006 privind
achizitiile publice, cu modificlrile 5i completirile ultennare,

- Crdinul Secretariui General al Guvernwivi ne, S0023 § privind aprobarea Codului contralului intert
managaeriz al entitdilor publice.

3.4, Reglementéri inleroe 32 abic documents

- Fize post;

- Regulamenmul de organizare si funcjivnure a Clminului penima persoane virsimice,, SEAnn fvircanul,,
Calaragi.



PROCEDLRA DE SISTEM
Organtraren 3§ desfisurarea propriilor proceduri
¢ atribuxire 4 contractelor de achizitie
pblicifacorduri cadre care s ca obiect Servieii
sociale 51 alte servicii specifice, previzute in anexa

Edipia. [
Nr.deer.: 1
Revizia
Nr. de ex.:1

Caminclui pentru
persoane virsinice
“5f.Antim Ivireanul"
Calras

Compartimentul

Besnrse Umane
4i Achizifii Publice

nr.2 la Jogea ar 082016

Frp. 4 din 20
Cod: PS -21 P
Exzemplar or. 1

4.0 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura
4.1. Definigii ale termenlior giilizati io procedurd

Mr,
ori.

Termenul

Deflinilia yifsan dacd este cazul, sotol care defingste termenul

l.

" Procedura de sistom

Procedurdi care descrie o aotivitate Seu un proces carg s desfigpard la
nivelul tuturar compartimentelor din cadrul instifutice, numile 51 proeedun
penerale. Mu se consideri de sistem accle procodur care presupun doar o
implicar: limitatd a serviciilor/birourilor’ companimentebor de
specialitate,

Frocedura onerafionald

Prezentarea formalizati. Tn scris, a tututor pasifor ce trebuie whnasi, a
metodelor de [ucru stabilite 51 a regulilor de aplicat in vedieres ceskizan
activitdlii. cu privire Ju aspeciul procesoal.

Editis onel procedun

Forma initiztd sau actualizath, dupd caz, 4 unei proceduri, aprobatd 5
difuzath.

Revizie in cadrul une:

editii

Actinibe de modificare, adiugare, soprimare sau altele asemenea, dupd
CdzZ, 4 uneia sau a mai multor componente ale wnei editii a procedurii
vperafionale, scficni cure au fost aprobute 50 diluzale,

Achizitie san Achizifie
publicd

Achizitia de lucelri, de produse sau de servicii prin intermediul onui
contracd de achizdfie publicd de cftre una ori mai multe autorilEk
contrgctante de la operatori ceonomint desemnati e cltre acestes
indiferent dacii Twcririle, peodusele sau zervigiile sunt destinate o nuy
realizarii unui interes public

L aietyl de saccim

Pocumentul care contine, in mod obligatoriu, specificarii tchnice canc
reprezintd cerinle, peescriplii, caracteristici de naturd tehnicl ce permit
Meciru produs, servicia sau lucrire 58 De descris, D mod obieotiv, astfel
tnedl 54 corcspundd necesitifi autortdii conmactanke, Estc intocmit do
persaana care 3olicita achizitia

Fumizor

Entitatea care punc 1a dispozitia weui contractant produse, inclusiv servicii
de instalare sau amplazare 8 acestora, dacf este cazul, oni carc prestearzi
servicii oftre acesta, care nu are calitatea de subconteactant

Olertant

Orice Dperator conom e care 3 depes o ofertd in cadm| enei procedun de
abrihuire

CHEens

Actul juridic prin carc operatoral sconomis s manifesth vointa de a se
angaia din punct de veders juridic Tam-un contract de achizifie puklica,
Oferta cuprinde propuderea financand, propuneten lehonch, précum g alte
documente stabilile prin documentafia de atmbuice

1ik

Cperator econoimic

Orice persoand fezicd sou Juridicd, de drept public o de drept privat, sou
grup ori aseciere de astfel de= persoane, care oferd nomod [t pe patd
executarea de lucrlri gi'sae a unei constructii, firpizarea de produse ori
prestates de service, inplwy once asoriert tempamrd formatd intre dooi
w1 mal multe dinfre Aceate cntitdt

Keforamul de necesilate

Document intern emis de fiecars compantiment/'serviciw'eenity din cadrul
uukaritdbi contractante, care cuprinde necesitifile de produse, servici si
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(I,

hicrfii identilicate. preful wnilacitedal al pcceshdgilor, justificarca
mecesitalii 8 oparunialiechixitiel. Referaiul exte intoemi de persoana ca

wlenlifiva necesitalea, aprohat de Sef serviciu BFCA =i Director, avizat
din punct de vedere al disponibilitatii fondurifor bugetare de gef serviciu
BFCA | persoana care idenrificd necesitatea il repantizeaza in [ucrs st

determing proceduca de achizitie conform Lg 932016
L2, | Sisterna] electronic de Dhesemnend sistemnul informatic de wtililate publicl, sccesibil prin intermet
achizitii publice zau la o adresd dedecetd, uhilizal in scopul aplican: prn mijloace electronice &
SEAF SICAP procedurilor de atnbuire gt in seopuet publicri anungritor la nivel natiomal

1
15, | Specificatii tehnice Cerinle, preseriptil. caracteristici de naturd tehnicd oc pormit fiecArui
provius, servicio sau lucrare =& fic descnis, in mod obiectiv, intr-n maniers
. corespunzitoare idepining necesilitin aulonedlil controctante

14, | Zile Lile calendaristice, cu exceplia cazurilor in care se preveds expres cf sunl

zile lueritoar:s

4.2, Abrevierd ale termenilor

M. Abrevierea Termenul abveviat

Ccrl
1 ! CRUAP Compartiment Besurse Umane 31 Achizifi Publice
2 | RUAD . Resurse wnane §1 Achid|li Publice
3 | CIVEAL Caminul pentry persoane virsinice,, 55 Ankim Tvireanul |
4 | CM sau Comisia Corniisia de monitorizare
3 | HG Hotfrdrea Guvernului
6 | SBFCA Scrviciul Buget Finante Contabilitate Adniimistrativ
! 1T | Compartiment juridic )
8 | P8 Procedurd de siglem
9 | PO Procedurd operationali

| 13 | ROF Bepulament de organizare si funcfionare I

11 [ BCH Regulament imtern
12 | SEAP/SICAP Sisternul clectronic de achizipi publice
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5.0 Descrierea procedurii

5.1. Generalitari

Prezenta normd procedurald imiend, are drept scop sighilinea cadrului generat pontre amibuires contractelar
de achizifie publicd de servicl menticnate in anexa o 2 12 Legea 958/2016 a chror valoare depiigests pragul
de | 35.06dF lesi Bird TV A si este mai mica de 3,636,150 [ei fara TV AL in conformitzte cuant, [0 alin (23 din
HG 3952006,

Frincipitle care stau la baza atetbuirii contructubui de achizitic publicd sunt cele prevazure la art. 2 din Leges
GBSIDEG,

5.1 Thacamente ufilizate

- Invitatta'Anunpul de participare;
- Caietul de sarcini;

= Midele de fvrmeclare.

5.3. Reaurse pecevare
53.1. Resurse materiale: rechizite, tinii telefonice, matectale informatice, cabeulatoare personale, scees la

baze de dare, intprimanta, internel.
532, Resurse umaae: persoanele implicate prin atribatiile, sarcinibe de serviciu in realizares activitipi

proqstdurite.

333, Resurse lpantiare: senl previole n bogetul Camenolu pentru perspane virsmice,, S{:antim
Fvireantud,, Caldras: % sunt necesare pontry achiziftonarea resursclor materigle conswmabile necesare
desFisurinii ACtivithtii,
3.4, Modul de lucra

5.4.1. Planificarcz aperetivailor s activnilor acthvitatii
Activitatea se desRigoard pe tot parcursul anului.

5.4.2. Derulares operativailor 3i aclivniber activitifi

1. CPVEAI Chlras, in valitale de Audonitate contraceand, are drepiul de a aplica o solectie internd de ofenic,
respechiv procedenl prin care solicitd oferte de pred pe site-ul propriu i pe SEAP, jar orice prestator interesal
are dreptul de a depune oferta.

2, Aceasta procedurd presupune:

a) publicarea anuentului privind arganizarea procedurii proprid de selectie & ofertebor, pentru achizitia public
de servicit precizate tn anena nr. 1

b} publicarza documeentalict de atribuire 3 contractulit de achizifie publich de servicii, care va cuprinde cel
putin: invitatia fapuntut de participare. caetul de saecing, modele de frmutare;

C) Tnloctmires Si tansmilerss rdspunsunlor la intrebdirile formulate de cire preseatorii inberesagi, in voderca
clarifichrin unor elemente cuprinse in documentatia de ateibuine;

e} primirea §i inregisirares pacheielor (eoletelor) sigilate, care congin ofericle si documentcle insofitoars;

F) evaluarea ofertelor in funciie de criteriile stabilite in documentatia de atribuine

2) comubicaren cilree ol nfertantii 2 rezaliaty|ui procedurii simplificate a contractuloi de achizifie public;
I} incheierca comtractului de achizijie publicy

(1} Transparcola Aountului de participrre

3, CPYBA[ CHldragi, T calitate de Autoritate contrectantd. arm obligaria de a publica pe site-ul propriv si pe
SEAP un anung sau o invitalie care cuprinde foatd documentatia de arribuire a contractzlor de servicii,
congindnd Th poencipal, dar 30§ 3 se limita [a acestea, uninditoarele informatii:
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- durato sau lecmenul-limitd de presiars | serviciifon

- ctiteriu] de atnbuire a contractului de achizigie pubticy;
- data-1imiti pentre depunerea ofertelorn;

- adresa la care trebuice transmise’depuse ofertele;

- alt¢ informatii, dact esre cazol,

4. ‘[Tansmitered concomitentd, dact beneficiarul considert necesar, a wnel invitafii de participare cdtre
diversi operatori econotici, posildl ofenanti, identificali in SEAP, pe internel sue cu cere TPYVSAL Caldrayi,
Tn calitate de Autorilate conlractantd, & mal avul redagii conpractuale.

(1) Dutadimith peatry depunerea oferelor

3. CPYSAI ChlFrasi, in calitate de Aloritate conltaclantd, are oblicatia de a inelode o invilatic'aoonpul de
participare la selectia de oferte date- Lt pentru depunérea ofertelar prevazuld in enonful de participare din
SEAP.

t, [lata-|limith stahiliti pentry depunersa ofertefor nu tegboie i fie mai deveerme de 3 zile de la data
publicsirii anunfuluoi de paeticipears.

T CPVEAT Caldmg, in calitate de Awutoritate contractant, are dreptul de a prelungi perivada stabilith ca
datd-lbmitd pentru depunerza vlertelor.

{3) Purticiparea la procedura

8. Orice prestator care fumizeazs intepral pachetul de servici soficitat, ave deeptul de a depune oferta, in
condifiile prezentelor norme procedurale mterme, 2 seleclia interm3 de oferle 5 de & panlicipa, printr-un
feprezental impulsthicit, la sedinle de deschidere a ofertelor depuse pentu atribuirta contraciulli de
achizitic publicy de seryvicii,

9_ Muméin de prestatori care awv drepui de 2 depune oferta este nelimitac,

L0, Mlai mulgi 'ﬂpemmri gconomici au dreplo] de a s¢ asocia cu scopul de a depune candidames sau ofenta
vomund, fird a B obfigal sk isi legalizezs din punct de vedere formal asocicrea.

11, CPYSAL CHlaragi, In calitate de Awtoriade conbreclantd ave dreptul de a solicita ca asocierea =4 fie
lepalizatl numai in varul in care oferta comend csde declarma castigftoare i numal decd o astfel de masurd
reprezintd o conditie necesart pentru buna indeplinize a contractului,

1<, Cendidatul nu are deepiul, T cadrl aceleias seleoi de olene:

&) 5a participe la doud sau mad mulle asocien de operator] ceonomici;

b} 58 depuns candidatura'oferta individuald si o altd cendidard'ofertd comund;,

) 53 depuné oferta individuald si s4 fie nominalizat co suboonoractant in codrul uner ole oferte.

13. CPVSAL Caldrag:, in calitate de CPYSAL CHlfirazi. in calitate de Autoritate coniractantd,, are ohligatia de
a faoe cunoseule prestarorilor toare infonneriite referitodare to documentele pe core acestia trebuie s le
prezinte,

[4. CPVEAL Caldragi i calitede de Avloritsle coniractantd,, are dreplul de a sohicite onicding prestalor 58
prezinte docusnente edificaloars care si dovedeasch o formd de inregistrare ca persoand juridics, ia
conformitale cu prevederilc egale din Romania,

(4) Docemedtatia de stribuire
17. CPY5A] Céldraszi, n calitate de Awioritate contractanti, are oblipajia de a4 asigura Intocimired
documentatiei de atribuive.
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1%, Dvcwmentztia de ateibuire poale confing wodlcan]e:

A} Caietul de Sarcini;

by Proiectul de contrmcl cunjindnd clanzele contraciuale obligatorii;
) Formulare si madele de documeonte,

1%, Documentatia de attibuire confine orice corinld, criteriu, repuld $i alte aloemalil necesare pentra 4
asigura ofertantului/candidatolui o informan: completd, carsetd gi explicild eu prvies la modul de aplicars &
procedurii de alribeire.

0. Figa de datcInstructiuni pentru ofertanti trebuie s conting cel putin informatii generale standard, insofite
de Formatitstile ce trebuic indeplintte i lephtard cu procedura de atsbuire in cauzd, particobarizate Tn functie
de contextul in care s¢ Ihcadrenzd achizipia, criteriile de calificare §i selectie, dacd cste cazul, informalii
privind garanfin de participare, madul in care irchuic intoemite §i sucturate propunerea tehnicd 51 cea
lnanciard, critertul de atribuine o¢ unmeazs a fi aplical, precom 51 clile de atac ce pot £ urilizale,

2|, Caienl de sarcini confing, in mod obligatoriu, specilicaqi tehnice core reprerintd cerinte, prescripfii,
caracteristici de naturd lehnici ce permit Mecdrui secviciu 33 e descris, Th mod obiectiv, gsde] Tncdt 58
canespundd necesiliin aulaniiin contractants.

21, Caictul de sarcin contine crice informatie sage cerinta necesars infocmirii de cire ofertanli a
propunetilor tehnice 5i cabeutarii valoriior propunerilor finenciare.

23 CPYSA| Caldrayi, in culitste de Avtorilate contractentd, va publica in SEAP § pe site-ul propriu
htipzfwwew. caniehatrani. primaracalaeasi mo, in format electronic, inmeaga dogumentatoe de airibuins.

(5) Dieeptul de o solivits cfarifedri

34, Orice prostator care a obginug, in conditiile prezentelor norme proceduraic inteme, un exemplar din
documentagia de atribuire are drepoul de a solicita, In scris, clarfican despre elementele cuprinss in aceasta,

25, CPVEAT €3liragi, in calitale de Autonilate confractantd, arc obligatia de & tansmite rispuns [0 once
setlicitare de clarificdri, intr-a pericada care nu weboie s3 depdizeascd, de eguléd, o zi lueritoare de la prmirea
unei astte] de soficitlri, din partes operatorului economic, dar sumai acelor solicitdri primite cu ccl puin
doua sile Inuinie de data-fimild pentro depuneres ofertelar.

26 CPWEAD Chlaragi, T calitare de Awtoritare contractantd. are ohligatia de a mansmite rispunsul la
sodicithrile de clarificdiri cu cef putin dovs Zile inainte de data-1imitd penmu depuncrea ofertetor.

27. in cazul in care operatorul economic tu o ansmis solicitarea de clarificare n timp util, ponand astfel
CPVEAT Caldragi, in calitate de Aulorilate contractantf, in imposihilitate de o especia temment] previzul la
poet. 26, seeasts din urmé no are abligatia de & rdspunde I3 solicitarea de clenficare in owisura in caee
perioada necesard pentru clabararea si transmdtersa rispurtsulei no face posibild primincs acestuig de chtre
OPEFALOFL economica inmnte de data limitd de depuners a oferelor.

28 CPYSA| Cal&ragl, in calitate de Awtoritate conractantd, are dreptul de a completa oricand. din proprie
inifiativa. in vederes clarificitii, documenlofia de atnbuoire.

29 In fenctie de momentul completarii documentatiei de amiboire conform pet. 28, respectiv 2 Gmpuldi
ramas pana la depunerea oferelor, aptoritates contraclants poate decide prelongivea saw nu a termenului de
depunere a oferielor.

(6} Elnborares, prezentares §i evaloares ofertel

30 CHertantul are obligatia de a elabora oferta in conformitate cu prevederile documentafiel de atribuire,
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31, Oferta are caracter Berm 5iobligatoric, din punctut de veden: al conjiculului, pe loatd pericads de
valabilitate stabilivd de chue CPVSA! Chilimgi, in calitate de Autoritale contractantd, sitrebuie si fie
semneld & stampilald pe Mecans pagind, pe propria fAspundere, de cioe ofertanl sau de cdoe o persoand
imputerniciti legal de aceata,

173 Comisia de evaluare

32, CPv4Sal Chiarasi, in calitate de Awtoritate contractanid, are obligatia de a desemns, pentra atribuirea
comiraceelor de achizilie publicl, persoane responstbife pentru evatuares ofertelor, care se constituie Tnir-o
comisie de svaluare.

31. Camisiz de evaluare este numitd prin decizic a condweltorulni CPY5A|  Cildragi, in calhtate de
Autoritpte conmactantd,, Formatl din cel putin 3 {trei} memnbrii (un presedinte cu drept de vot 51 doi membrii
volangil.

34, Cormisia de evalears are ormdtrarele stribuyii:

i1} Deschederea oferteloraccesarea ofertebor si, duph caz, & altor dosumente carg insopest oferta;

b} Venficarea indeplinirii criterilor de calificare de citre ofenantifcandidati, dack este carul;

¢} Verificarea conformitiifii propurerilor tehnice ale ofertantilor cu prevederile cabetului de sarcing;

d) Verificarea propusierilor financiare presentate de afectanii;

¢} [iaborarea solwitdrlor de clanficdn sisau completdn necesare In vederen evaludmi solicitdnlor de
participare sifsae oferclon

fi Stabilicea ofertelor inaceeptakile sifsan neconfornte 5i a motivelor care sten la baza incadrdni scestom in
fiecare din aceste cateporii;

2 Srabilirea ofertelor admisibile;

h} Stabilirea criteriulin de ateabuire;

1) Slahlirea oferterflar pagtightoare sau, dupd car, formularea propuneni de snubare & proceduric,

i) Elaborarea procesclor-verbale aferente ficcdrei sedinte i a rapartului procedurin de atriboise;

k) Completarea declaratiilor de contidengialitace g impartialitate,

35, Pe parcursul desfEsurdrt procesubui de evaluare, membrii comigied de evalusee au obligatia de a psira
confidenfialitatea asupra continumalel ofertelorfsolicitirilor de participare, precum s asupra oncarer alte
informali peecentate de core candidop/afertant in procedura de atvibuive,

36 hMembrdi comisici de evaluare an obligalia de a respeeta regulile de evirare 8 conflictulu de nterese
prevéizute in Cap. 11, sectiunen a 3-8 din Legea nr, 98/20146.

37, bMembai comisien e evaluare semneazd o declarape de confideniiaditie 51 imparfialitate, pe propria
rdspundere, prin care 5 angajeazd 54 respecte prevederile art, 35-36 51 prin care confirméi i no e ulli iotr-o
gituajie care implicd existenia unui conflict de interesze,

38, Declaraftn previeuta e por. 37 treboic semnata de membrei comisiel de evafusee inainfe de preluarea
atributiifor specifice, dupd data s1 ora-limith pentru depunercs solicitinlor de perticipare £ oferlelor, S
congine urmtoarede date de identificare:

a) numele gi prenamale;

b data si locul nasterii;

¢y domicitiol kel

d) codul numeric personal.

3% In cazul in care unl dintre membrii desemnati in comisia de cvaluare constath cf sc 34 intr-u situajie
de conflict de interese, atunci acesta are oblipatia de o solicita de Indatd intocuires sa din componenta
contisiel respective cu o altk persopnd.
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a1, Situatitle priviand confliclel de intecese pot [ sesizate srtoritdpil contractante i de cilre lerdi.

41. Im cazul in care sunt sesizate astfe] de situagii, CPYSA] Cildragi, in calitare de Autoritate contractantd,
are obligatiz de a venifica cele semnalate s, dach este cazul, de a adopta misurile necesare pentru
cvitaren'remed ieTea oricllror aspecte care pol determina eparifis unki conflict de inlerese,

(8] Deschidercafaccesares yi cvaluarea vfertelor

42 Comisia de evalvare gre obligapia de & deschide oferiele |a data i in locul indicate o anuntul de
pardicipares.

43, Orice reprezentant al ofertantilor care au depus oferta are deeplul de i I pregent la gedinja de descheders
a ofertelor, in bz unel imputemicini din partea operatorylul economic.

44. Comisia de evaluare s arc dreptul de a respinge o ofertd avind ca singurd motivaiie absenta de la
deschidere 2 ofertantului care a depus oferfa respectivd,

43, in cadrul gedintei de deschidere a afertelor nu este prrmd respingeras vreunel ofgrte, cu exceplia cebor
peatru care nu a fost prezentut dovada constituiri garantici de participare, dack a fost solicitutd.

46. Comisia de cvaluare va respinge in cadrul sedingei de deschidere toate ofeniele care nte sunt insolite de
dovada constituirii garangiet de parlicipare, daci aceasts a fost solicitald, precusm i toale ofertele depuse la
alid adresd, in alt mod, seu dupd termenul-limitd stebilit in docementatia de atribuing.

47, in caznl in care constat? lipsa a cel mwlt doud dinire documentele solicitare, comisia de cvaluare poate
acorda operaboru |l econamic T cauzd un temen dé minimum 24 de ore penin depuneres zcesdora. (8T in
cazul nedepuneni lor in termen, oferta depus3 va Fi respinsd ca neconfnmma

43, 1%e parcursul aplicdrii procedurii de atribuire, CPVSAL Chlaragi, Tn calitate de Aulonitate contractantd,
are obligafia de a lua toate misurile necesars pentru a prevend, identifica gt remedia sitnagiile de conflict de
interese, T scopol evildrii denaurai concurenlel sioab asigucdni ootamentului epal pentry fofi operatorit
ECOTIOM ICE.

49, Prevedetile articotelor 59 - 6, din Legen ne. 98 / 2016 privind schizitiile publice, se aplicd in mod

CAHESIUNTEAtOr.

30. C'omtsig de cvalware are obligatia de 2 exclude orice ofenant in cazul in care se dovedeste o3 acests &
fiost san este angajat in praclici corupde an fravduloase in legineed cu procesul de amriboire 3 contractubui e
achizifte publica.

5. in cudrul yedingei de deschidere 2 ofertelor, comisia de evaluare verificd modul de respectare a regulilor
formale de depunere 5i prezentare a ofertelor si a documentelor care e insojese.

52, Phicurile vor [ deschnsefofertele soeesate de presedintele comisien de evaluare, came are obligaya de a
anunie wmatearele informafii:

a) denumirea cfertantilor,

b} modificdrile gi retragerile de oferte,

o) existenila paranfiilor de patiicipare (dach au fost solicitate Tn documentalia de atribuire);

d) elementele principate alc propunerilor financiare, inchusiv tariful;

e] crice alte detalii g1 prectzan pe car: comisia de svabyare le considerd negesare,

£y tonte documentelefarmutarele depusze in cadrul ofertel pantru achizitia da servicii solicitate de CPYSAT
{CalErasi, in caliate de Autoritate contractantd_.
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51, Comisia de evaluare va Intocini un proves-verbal de deschiders, camm mehwic 5§ includad informagiile
previzute la pet. 32 8 care urmesazd s fie semnat gtat de membrii comisicl, o8 5 de reprezentanii
oferlanitbor care sunt prezenti la deschidersa ofertelor,

54. La intrenirile comisic de evaluare, Tn scopub anolizfirii fa detalin o oferelor depuse, ou deeptu] de a
participa numai membrii acesteia.

35 Comisia de evaluare va examina docuineniele care dovedesc indeplininsa cerinlelor minime privind
capacitatea telnicl §i capacitztea econumnico-fimanciacd nomai pentru acei ofertanfil care ry 3w fost dega
gxcligi ca urmane o oeindeplinicin condififler referitoars la eligibilitate si inregistrars,

36, Dupd verificarca indeplinirii cetinfelor smmime privind cepacitalea ehnicd §i capacitates economico-
financiard, comisia de evaluace slabileste ofertangii calificaji i, dach este cezul, pe ool exclusi-

3. Comuna de evaluare va declara ofertele care nu indeplinesc cerintele solicitate prin documertatia de
alribuire, inacceptzbitefnecon formeineadocvate in baza prevederilor din Lepea PB/2016 si HG 3252016 <cu
madificarile 5i completarile ulterioare.

38, CPVEAT Cilarag, in valitate de Autgnitte contractantd, are obligatia de a intoemi raportul procedurii de
atribuire pentru Fiecare confract de achizijie publicd atribuit,

39, Raporeud proceduci de stabuice prevazat 1a pot 38 ireheie 53 coprindd cel pujin urmEtcarsle dicumente §
informalic

a) derumirea 31 adresa  autorithhi | contractante, obiectul gt valoarea contracmlui  de  achizigic
publici/peordubii-cadm sau a sistemului dinamic de achizijii:

B} dach esie cazul, rezubtatele peocesulur de calificars sifsac selectie a candidatilov‘ofertantilor gifsaw
reducersa numarttlui acestors pe parcwcsul prosedurii de atribaice;

¢) nolivels respingert unel oferte care are un pret aeokisewit de schzot;

d} denumiea -ofertantubui declarst cagtightor 51 metivele pentru care oferta acestuin p fost desemnatd
cagtigitoar;

¢} In mdsura 1 care sunr cehoscute, parea’partile din contractul de achizifie publici'acordul-cadm pe care
olferanot declarn caylighlor imtentioneazd =5 o'le subgoniractese unor serft 51 denumirea subcantractangilor,
f} justificares motivelor privind alegerea procedurii de atribuire, in cazul aplicirii procedurilor de negociere
competitivl, dialog competitiv sau negociere fard publivarza prealabild a unoi anunt de participare;

Bl justificarea motivelor pettru care CPVSAL  Caldress, in calisic de Aulorilate conbraclanld, & deeis
anularea procedurii de atribaire;

h) stunce vlnd esle cazof, motivele pentre care aie Fost fobosite alte mijloace de comunicare decal cele
eleslromice pentru depunerea ofertelon;

i} atunci cand este cazul, conflictele de interese identifieate 41 masunle haate Tn acest sens,

&), Informatiile carc fac obiectul pet, 59 lit. b} sunt erndtoansle:
a) denumirea candidatilor'oferantilor califieal sifau selectani 1 molivele care oo stal la baza acestor decizdi:

b} denuiniren candidatilon'ofertangilor respingi si motivebe respingerii,
61. In masura in care anuntsl de atribuire 3 contrachulut de achizitie publici‘ecordulii-cadru contine

intormtapile previzule |a pok, 39, CPYSA1 CElAragi, Tn calitate de Autoritate contractanti, poate Fece referire
la acest anunt Tn cuprinsul ryortulu] proceduni de atribuirs,

62. Raportul procedurii de alnibwire previzut la pet. 59 sau orice elements inportanie din cuprinsul acestuia
vor [ comunicaie Conisiel Evenpene sau swtorititilor i institugiilor publice competents, In solicitarca
seestord.
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63, In cazul oferantilor a cror ofertd nu a fost declaral castigitogne, comunicerce ehuic 93 precizeze
mutivul pentru care & Fost respinsd, precwm 5i ofile de atac impotriva deciziei comisiei,

4. in cazui ofertantuluifofertanfilor cagtipAtor/cistipror:, comunicarsa rebule 50 precizere fprl o oferla
acestuia’ acestora 4 fost declaratd cdstipiloare i oA scesta’scestin wafvor fi invilatfinvitali T vederes
Inchieierii contraciulu de achioite publicd dupd expirarea perinadel legale previrole pentru depunerca de
contestafi.

65, In carul in care, dupd evalusrca ofcriclor §i stabitirea operatoruluifoperatorilor economici castighton
cagtightori, membrii comisiei de evalpare constati cf nu S8 acopent necesaru] sobicital initial, CPVSAL
CElaragi, in calitaie de Autoritale conteoctantd, are dreptul de o completa necesarul printr-o solicitare de
goplimentare Eould gfertantului’cferantilor declaratdeclarti cagtightor'castigitori,

(9} Criterinl pestru atribuires contrachalui de achizifle publict

6. CPYEAL CAldiragi. in calitate de Autoritate contractantd, are obligatio 83 precizeze in invitafea fananul
de participare critevivl pe baza ¢iruia e atribuie contraeiul, 4 acest poate f:

« Prequl cel mai scazwt;

- Costul cel mui scdzut;

- Cel mai bun rapart calitate-pret,

« Cel mat bun raport calitate-cost.

&7, {idath cu mentionarea cnterinloi de amihuire, dacd cote cam, CPY5A] Cdl&rasi, In calitate de A ubomiate
comtractantd, va menfiona 5i factorii de evalvare, formule sau algoritmi de calowl cc vor fi utilizap 1a
stabilirea clasamentului final al oferelor depuse.

68, In stebilires cnterinlui de atribuire per ficcare contract s¢ va  tine scama si de prevedenle an. €11
por(4} s5i 187 din Legea nr 9872016 precem =i art, 32 30 106 din Mormele metodologice de aplicares a
prevederilor referitorre I3 atribuires contractului de achizitiei publica‘aeordului cadru din Legea nr 982016
privind acheritiile publice.

6%, Stabilicca ofertel castigtoare se realizeazi numeai prin compararea prefuriior prezentate in cadrul
ofertelor admtisibite, fard &3 fie cuantificate alte elemente de naturd t=haici sau alte avantaje care rezuldi din
misdul de imfephinime 4 contractuloi de clire operator| economici participanti (8 procedurs de atribuire.
Clasamentul afertelor se siabilegie pan ordonarca creseitoane & prefurilor respective, oferta cédstgatoans fiod
vey de pe primul loc, respectiv crea cu pret| ool mai scdzul, saw prin splicarca unui sistem de facton de
evaluare penimu care s-aw stabilit ponderi relative sau wn algoritm specific de calewl in situatia prevazuia la
art. 32 din Normele metodologice aprobate prin FIG 3952016,

0. in cuzul fa care doud sau mai mulle aferte sunt siteals pe primul low, CPYSALD Chlarasi, In calitate da
Aplomtate eontractantd, solicith oferiantilor o noud propunere financiard. iar contractul va A abuoi
ofertantobui & clrui nowd propunere financiard are prel cel mal sclizut respectiv clasamentul stabilit
conform ponderilor wlative'aligormulet de caloul stabilit in documentstia de atribuire.

T CPVEAT Caldragi, n calitate de Autoritate coniracranéd, nu poate schimba, in procesul de evaluare &
ofertelor, criterinl de atribuire stabilit T doc umentalie.
{10} Graruntin de participare

72, Garantia de participare reprezinti un instrument afercml modului de prozentare a oferiei, care are drepd
seop protejares CPY5A] Célirasi,  calitate de Autoritate contractgntd. fagd de riscul unoi comportament
necorcspunzitor al ofemantului pe wald pervads implichrii sale in procedurns de atribuin.
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Ti. CPVSAL Calirasi, in calitare de Autoritate contractantX, poate solicia ofertantitor constituirea garantie
de participaee. Dacd se solicitd constitwirea garantiel de parnticipare, prevederile ar, 35 - 38 din H.G. nr. 395
{ 2014 5¢ aplicd in mou comspunzaror.

{11} Garantin de hund execufle

74. Garangia de bun# executie a conwractului se constituiz de citre contractant in scopul asigurdcti autocitalii
conuractamie de indeplinirea cantitativ, calilativil 3i in perioada convenitd 4 contracului de achizigie publicd.

75. Pach se salicitd constituirea garantici de bunid execugie, prevedenle art, 3% — 47 din H.G. or, 335 7 MM 6
ser aplicd Tin mod corespunzdter.

(12§ Forme de comunicare

76, Orice comunicare, sulicitare, informare, notificare 53 altele asemenca trebuie sh 52 iransmitll sub forma
de decurnent seris.

77, Orice docutnent scris mebuic inrggistrat in momentu] transmiterii i al primini.
78 Orice dockment scris frebuie conlitmat de primire, co exceptia documentslor care confirm® primirea.

749, Bocumentele scrise pot fi teansmise prin wna dimve urmEtoarcle feome:
ap prie posed;
b] fax,

) e-maal.
(13) Anularea xeleclivl interne de oferte gi a atrlbeirii contractolo d& achizife publick

#it. CPVSAl Cilaragi, in calitate de Autorilate contractants, are drepiul de 2 anula sclootia internd de oferts
si atribuiten contractului de achizilie public numai dacs ia aceastd decizie inainte dc daia ransmiterii
comunicardi privind rezultatul selectici ofertelor gi numai in urmAtoarele gircumstane:

a} micivnul dinfre oférmanti nu a indeplinit conditiile de caltficare previizute in documentalia de awibuire;

by au [osl prezentate numai oferte necorespnazitosre, respectiv oferte care:

- sunt depuse dupd data-limita de depunere a oferselor

- ny au fost elaborate si prezentate in concerdanti cu cerinjele din dotumentagia de otribaire;

- contin propuneti referitoare & clavzele contractuale, propuncel car: sunt in mod evident dezavaniejonss
pentra CPVSA] Caliragi, in calitale de Autoritale coniractantd,

£} este imposibila incheicrea conleactului;

¥1. [hecizia de anulure au crecazd vico obligalic autoritdtii conractunte fa3 de participangii fa selecpia de
olerte, cU excoptia retumani parangie pentry participare, dacy aceasta u fost soliciratd in decwmentatia de
atrihutre.

82. CPVSAIl Caldrasi, in calitate de Autoritate contractantd, are obligatia de a face publicd decizia de
anulare 3 procedurii de atribuire a contractului de achizifie publich, insopid de justificarca anulich procedurii
de awiboire, pe site-v! propru.

£, De wiemenea, CPYSAI Cildrasi, in calitite de Autorilale contractanty, are obligatia de a comunica in
scris toturor parlicipentilor 1a procedura de awibiive. in cel mult 3 zile lucritoar: de fa data anuldni, atil
incetarea obligatillor pe care acegtia 4 le-au creat prin depuneren de oferte, cit §i motivil coner:t care 3
determinal decizia de anulare.

£14) lockeirces, indeplinirea s finalizares contractului de achizigie publici
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84. CPVSAI Caldras, in calitate de Autoritare conteactantd, are obligatio de o incheis contractul de achizitee
publicd cu ofertantul! ofertantii ale carui'clror ofert@iofente su fost stabilitd/sehilie cr fiind cagtightoare de
ciire comisia de evaluare.

85 CPVSA[ Cilareyi, in calitate de Awtoritate contractantd, are obiipafia de a Tneheia contracts] de achiriie
public in pericada de valabilitate 2 ofertelar.

86. Fird a Fi inchlcate prevederile pet. B4, CPVSA] Cilaeasi, in calitate de Autoritatc confrackntd. an
abligatia de 3 incheia conuetul de achizitie publicd dupd data ransmiterii comunicdril privind rezuiramn]
aplictirii procedurii respective, dar nu inainie de expirarea pericadei lepale pentru depuneres eventualebor
contestaji.

%7, bn urma finaliziirii procedurti, CFVSA! Calresi, in calitate de Auloritate contractantd, are obligana de a
publica in SEAP, un anun de efribuirefnstificare de atabuire), i \ermen de 15 zile de ta data incheicrii
contractului de Bchiripie pubbicd

88 In carul necespectanit obligagilor contractuale de chtre una dintre paril, partea lezaw are dreplul de a cere
rezilicrea contractlui de achizifie publict 51 de a pretinde plata de despipubiri podnvil legii.

{15) Ajwsdarea prefulei eontractuloi de achizitie public

89 Ajuararca pretubui conmactului este posibild numat in cazul T care aw loe modificiri legislarive sau au
fost omise de cime autoritdfile locale scte sdmimistrative care au co obiecl insbituires, modificarea so
renuifired la anumite xe S imporite locale al efror cfect s¢ reflectd in cresterea ¢ diminuarea costurilor pe
baa carora s-a Fundamentat pretul contracralui,

95, n orice sitwatic, preful contraciuful poate i mpusiat doar 'n mésura strict necesard peatro aooperines
cosiurilor de bazd ciroeg 5-a fundamentat prepul coniractului,

(Z6) Dosarul achizitiel publice

21, CPVEAL Caldrey, in calitale de Autoritare contractandd, are obligatia de a ineocmi dasaril achizifici
publice peatru ficcare contract de achizitte publics Tncheiat.

B, Drosarul achiziiied publice sé phstrenrd de chlre CPFVAA] Caldragi, in calitabe de Autortals conlractantd,
atdr titnp cit contractiul de schizitie publicd produce ofects juridice, dar nu mai putin dg 5 ani de a dawm
incetien comiraciulul respectiv.

43 In caznl anuliirii procedurii de arribuire. dosarul se pastresed cel pulin 5 ani de ba data anularii respective
proceduri.

H_ Nhenior finalizérii proceduni de aributre, dosarul achizifiel publice are caracier de document public.

95, Accesul persomelor Ta dosarul achizifiel publice porivit pet. %4 5¢ realizeazd cu respectarsa twrmenrior
gl procedurilor prevagute de reglementérile legale privind liberul aoces 1a informatiile de interes public si nu
poate f1 restochionat decat in masura Tn care aceste informalii sunt confidentiale, clasificate sau protejate de
ur drept de propriciate intelectuah, potrivil legii.

96, Prin excepfie de la prevedenle por, 93, dupd comunicarea rezultatului procedurii de stribuire, CFYSAI
Chlargs:, in calitate de Autoritate conttactantd, este obliyatd sd permitd, la cerere, inb—un termen care ru
poate depdsi o xi luerdtoare de la data primirii cererii, accesul neingrddit al orichrui ofertant’candidat {a
capurtut pracedurii de atribuire, precum $i la inforroagile din vadeu| documestelos de calificars, proputerilos
tehnice gifsau Ananciare care nu au tost declerate de chtee ofertanii ca find conldentiale, closifioale s
pratejate de un drept de proprictale inbefecuald
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97. Dosarul achizifiel publice trebuie =8 cuprindd documentele intocmite/pnmite de CPVYSAT Calarayy in
calitale de Awtoritate contractantd, in cadrul proccdurii de atribuirg, ¢cuom ar fi, dar firf a se limita Ia
urmatnercle:

a) referatul de pecesitate £ stratogia de conimastare;

b} anuntul de inkenie 5i dovada transmiterii acestuia spre publicare, dacd este cazul;

) anunpul de participane [a Frocedura Proprie 5i dovada publicsini acestuia;

d} erata, dacs este cazul,

e] documentalia de atribuire;

f1 decizia‘dizpozipia’ordinul de nukrire a comisiel de evoleare 5i, dopl caz, a experfilor cooptagi;

) decluraiiile de confidentialitate i impartialitate;

b procesul-verhal al sedingen de deschidere a ofortelor. dacd estc cazul;

i} formmilarcke de ofend depuse in cadreul procedusii de atmibuire;

|y docamentele de cabificare, atunci cind acestens au fost solicitale;

L} soliciidnle de clarfichce, precom §i clarificanle transmisedprimite de CPVSAI Caldrazi, in calitate de
Autoritate contractants,,

11 rapartul procedurii de atribwire, precum gi ancxele |3 acesta;

m) dovada comunicéribor privind rezultatut procedurii:

et ) cantraciut de achizifie publichacamtul-cadm, semrte, 51, dupd caz, actele adifionale;

o) anumtul de atribuire si dovada publecdnn acestuia;

p) dacd este cazul, contestafiile formulate In cadrul proceduri de amibeire, insotne de deciziile motivate
pronuniate de Consitivl Mational de Solutionare a Contestagiilor

vy hotdedri ale instangelor de judecatd referitoare la procedura de atribnire;

5] decumentuf constatator cace confine informatil referitoare B indeplinirea obligatiilor contractuale de citre
comiraclang;

Bl dacd cste eazul, decizia de anulare & proceduni de atnbuine.
(17) Cdi de wtar, dispozifii generale privind vtilecares chillor de alac

98. Oriee persoand juridicd cc are un interes logitim in leghturd cu un acl sau cu o decizie emisd de comisia
de evaluare a ofertelor i care suterd, dsch 2 sufere ori a suferil un prejudiciv, ¢a o consecinid directd a
woelui sot, wre dreptul de 8 viiliza cdile de atee previzute de precentels sovme procedurale inderne,

1, Contestagiile privind procedura de amibuire a contractelor de achizitic publick a serviculor soeiale 4 alte
servicid specifice, previzuie iy Anesa ne. 2 la Legea nr. 98 din 19 mai 2016 privind achizijiile publice, avind
viloires eslinald, fard Tva, mai micd declt pragurcite previezute oa, 7, alin, (1), bt ¢ din Lege, respectiv
fntervalul de la 135.060 fei pand 13 3.636.150 lei {exclusiv), s¢ sotufioneard patnwil Legii b 104 £ 2006
privind remediile <i ciile de atac Tn materie de atribuire 2 conmraciclor de achimitic publicd, a contractelor
sechoriale gi a conmacteior de concesiune de luerldri 51 concesivne de servicii, precum si pentry crgenizare i
Runciicnarea Comsilivlul MNaftonal de Splotionarg 8 Contestafiilor.

(90, Dispozitiile Legii ne. 101 # 2016 e completeazd cu prevederile Legin contenciosului adminisimativ fr.
554 7 2004, co modificheile $i completirile ultertoare, ole Legii nr, 134 ¢ 2000 privind Codul de procesducd
civild, eepublicatd, cu modificlrile ultertoare, i cu cele zke Lepii ne. 287 7 2009 privind Codul civil,
republicatd, cu modifichrile ullerioans, in misor in care prevederile acestora din umd nu sUnt contrare,

101, In ceea ce priveste atribuirea contractelor de achizitie publich de servicii, dinire ecle mentionate in
masexn 1ir. 2 la Lepes SB/2016 a ciror valoare nu deplseste pragul de 135060 lei fard TVA, achizitia se va
realiza direct, cu respeciarea principiilor previzute [a ant. 2 din Legea BR/2016,
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102, in cazul in cave, in urma aplicarii selectiel inteme de oferte pres 51be-ul propai, no a fost depost niche
ofertd sau au fosi depuse woumai ofede inscceptabile sau aeconforme, CPYSAL Caliray, in caliste de
Autoritate coniraclunid, va realiza achizitia prin negociere directd co operatoni economici identificali care
pot presta serviciiie stabilile prin decumentele achizitiei, [n acest sens, e vor transmite invitafii pentro
depunerea ofenelor chitre tofi operatorii economict identificafi.

63, Bupd atribuirea contractului de schizifie publicd, indiltrenl de modalitates de achizitie, CPVSAL
Citlfiragi, Tn calitare de Autoritare contraclantd, va irgnsmite un anunf e atnbeine la snunjul de participars: in
wrmen de |3 rile de la semnarea contractului de achizitie pubiic.

(LE; Publkare avun] de atelbuire

104, Anwunjul de gribuire este anonful prin care CEYSAL CEliragd, in calitate de Autoritale contraclant,
publici infornajin privind contrackele incheiate ¢a urmare 3 finalizEAi cv succes 2 woet procedun de
alnbairg.

105, Documentefe elaborate in cadral procedurii sunt arhivate fa finalul anului confonm nomenc latorului
arhivistic.

6.0 Responsabilititi si rispunderi in derularea activitdtii
Crrdonatorul tertlar de crediteldirectoral)

»  Aprobd documentatia aferentd etapelor specifice procedurii privind selectia 51 achizitia
serviciilor previzule la ancxa 2 din legea 98/2016;{caiel sarcini 5 relerat de necesitate )

& Apeobd raporiul proceduril

s Semneard amuyul publicitar ce se publicd pe sile-ul iustitufici , nota justificative,
cornng icdnle tmnmise oferan)ilor, contraciul de prestdn servicH

Seful de servicin(SBFCA)
= Avizesrd referatul de necesilete
& Avizeazd contractu| de presei servicii
Consilierul Juridie(CJ)
» Avizeazd anuniul publicitar in caeul in care este depus pe site-ul tnsfitufiet
e Avizeard nota justificative si contractul de presidn servicii
Admigistratorul
u Tntcu:mr:stc: referatul de nocesitate 51 caietul de sarcini
Luocrifernl sorial 51 asistentul medical soef pe nnitate

«  Yizeard cajet] de sarcini
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Ordinelulai Secretarloi
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1 I L 0 ) T | 600/2018 pentru aprobarca
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Resurse Umane

&i Achizigii Publire

8.0 Formular analiza proceduri

—_—— ; Aviz favorabll Aviz reefaviraldl
i | compiment | S | e . |
compartimient | relegat Semnlitura Data Obesrvatll | Samnitums
1. Compartiment | Pavel Florica ."T} .
Juridie honica C“t‘ﬂ} doopl G e
2. Serviciu Buget | Chinae Glga g N
Finante, e H-L--'- L4
Contubilitate. A e
Administrativ ;L _
3. Compartiment Radu 3 | . L,f'b il
medical Adriana j|'i 2N
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Organtzarea 3l desfisurarca prepriilor prucedari

i atribuire a contractelor de achizitie
publicifacorduri cadra care au cx obiect Servicii
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|| Fxemplar nr. |

Lekd) Amexw

F-PS-210- Referal de accesitate cu valoare extimabl pentra cirre $e solicitd servicille previzute la
aneva 2 dim lefean nr 98200

F-P5-11-02- Declarajie privingl ¢ligibditnmea{uen 184 din beonca 02016

I-PS-21-03 ideclazatic prislod neincadrares in situagiiie proviizeuie 1 ave Wil gi 167 din leses 9572006
F.I"5-2 104 Declaratic priviod evitarea ennficonlui de inte reset ael. 59 st 60 din lepen ne08:206018)

F-1'5-21-U5 Anuol publicitar cdml oste pablical pe site-ol ciminului , in rest se completears oo
acvleasi chmpun io anexa 2 din SEAP

F-P5-21-00 Proces verbal de evalunre ofcric;
FrPue2 107 Ragwrial procedurii

F-1*5-2T1-1E ¥aord jostiticatiog



